Spis tresci

Wprowadzenie 25

Cze$c | » Rejestrowanie makr i wprowadzenie do VBA .........cccoovevrssssssirissssersnssnnes 33

Rozdziat 1. Rejestrowanie i uruchamianie makr w aplikacjach pakietu Office .................... 35
Czym jest VBA i co mozna zrobic za jego POMOCE? ......vuueumrumrisiiiiimsisinissmnsis s 35
Réznica miedzy jezykami Visual Basic a Visual Basic for Applications ........coccccoveeuuene. 36
Co to jest Visual Basic NET i Visual Basic EXPIress? .....ccoenerneeniviiiiniiiniiinseississnsines 37

Podstawowe wiadomos$ci 0 MAKIACH ...c.ooviiiiiiiiiiciceeieeese st seaesae s a b 38

REJESLIOWANIE MIAKT ...ooviveiiviriirciseres et s 39
Wyswietlanie zakladki Deweloper na WStZCe .....oovvueveuiriinerieneiiensissssisssissssinsesiisnnns 39
PLANOWANTEIVAKERA saiisssinssssssossissssssssisssss s6rsesiisssset ssassssoms s ss sovsssvssss sasmasusscsmravsssmumsssmssmssusessaos 40
e harrianife TEJESTEATOT TUAKT «veeoreessenreceesss5455454558854335538455933445545481344 543 e 42
NAZEWNICIWO MAKT ...oeiieiriciiiiicicicci st 45
Wybér sposobu uruchomienia NOWeg0 MaKIa .......c.oivweuirmiirisneriieississssissssinssssisns 49

UTUCHATIANIE TAKEA ... veosreessanessensensmsessnsssossnssnssssssisiss 5051688155 04083 48 s AEHSHAS SRS IIRATHH MRS SR ey 55

Rejestrowanie przyktadowego makra w programie WOord .........oveeveeecrimmnsscisssssinsnssninsnnnes 57

Rejestrowanie przyktadowego makra w EXCEIU ......ovvvmmcvemmcriineiiiniiniiicnnissiaens 59
Tworzenie skoroszytu makr osobistych, jedli nie stworzono go wczesniej ..........cocvweeeee. 59
ReJESLrOWANIe MAKIA .....ouuviiciiciiniicis i s 60

Okreslanie sposobu uruchamiania istniejgcego MaKra .......cooueeeueeemeernerieiiniisiiiissineninens 61
Przypisywanie makra do przycisku paska narzedzi Szybki dostep w programie Word ...62
Przypisywanie makra do Klawisza SKIOTU ......oevervenremnivininiiciisicis s 62

Usuwanie makra .........c.ccoevuennn.
Pytania kontrolne i zadania

Rozdziat 2. Wprowadzenie do programu Visual Basic Editor 65
Otwieranie edytora VBE ..ottt st sssssssssssssens 65
Otwieranie VBE z wybranym makrem ... 66
Otwieranie edytora VBE bezpoérednio ...... 67
Przejscie do MaKIa .......ccoriucririireiries s 55767
Korzystanie z glownych okien edytora VBE ... ....68
PIOJECt EXPOTEL ..ouveriiniiimiiircisnesis s s tssssssssssssss st isssssssssssss s sias s ssssssansssnsssassnss 68
Przegladarka ODIEKIOW ..........cccuimrimnriiesiiceissii s ns 72
ORINO: RO 5smomisasapsossssiisss s ses s S o SR kNS A S s 73
OKNO PTOPEITIES ...ovcerrvusisnsinssssassesssasionsissaissssssassissssssssassasessssiasinsssssebssasssiassssnssssssnsssnsssivnsnsessssess 77
() 145ToT) §y0 V01T 111 (O OO OPOR OB SRS s e 79
Ustawianie wla$ciwoScl ProJERtU ...cisumessissssismsesmssnssimiomtnssrssmmssnssmmsseaersscnssssstsssssssssassasasssrasess 80
Personalizacja programu Visual Basic EItOr ..o, 82
Wybér ustawien edytora i preferencji wyswietlania ... 83

Wyb6r i rozmieszczanie okien edytora ... 90



10 | SPIS TRESCI

Dostosowywanie paska narzedzi i paska Menu ...........cccocoeciuneevniineunneenneinniisseinesssesenens 90
Dostosowywanie Przybornika ... sesses 91
Pytania kontrolne izadanis wusmnsrmnsmmmsmss s s 95
Rozdziat 3. Edycja zarejestrowanych makr 97
Testowanie makra w programie Visual Basic EQItOr ........cccovineneeniieneineneiecssisessisssesenas 98
Uruchamianie makra Krok po KFOKU ......ccueiuiuiimiiniuieeineiecneissseisesss e sesanen 99
Ustawiatiie putapek osissssssssmsnsns 101
Komentowanie WierSZy KOU ..........c.ciuriumiumriecierierieninciesiseissesiss e sssssssssessans 102
Wyjscie z krokowego wykonywania makra ..........ccccciieincrencrnernenisssscssssesseennns 103
Edy¢ja makta programitl WO swmsssmsssssamssnmsmssmsmnsssmmsmsssssissmsrmiamn 103
Uruchamianie makra Transpose_Word_Right krok po kroku .........ccccecveuerinrrirrinnnnes 104
Uruchamianie makra Transpose_ Word_Right .........c.ccccvnuiininininenenesinessisesennnns 105
Tworzenie:makta Transpose Word. Left vussmsnsismmssssmanmmsmamnssmmision 105
ZaPISYWANIC PIAGY msrsssmmisnismssbmanstinnssiimiosirsneanoatsiosstitasssnssssssesstrmnsspossssiosaifisnss sssassasss 106
EAYE]a TTAKIE BHOEIA. ovsversuncrnssssssosssmemsorsnvesmissssers saoiissosssunsssasi ssesesonssosesssssys yes ovess oS s asssanassss 107
Odkrywanie skoroszytu makr 0sobistych .........ccccocveuvviniurinnnn. ; w107
Ofwarciermakra oredYejl. wmasmmmmsssmimsinismssissssiisimmmssiminsa sossasiresssasssmsess 108
BAYCIAITIAKIA «..vnnuecmvensusnesescvssssssunsmssssassimssssismsssvssmsssesssusssass sessseassasssessssnesioss s sessss ssasssssssasastass 109
Edyicja makia POWETPOIIE suvsssonsonssrssesmensssessmrsssssss ossoinst s smessssmss i smmmins 111
Znniejszenie roZMIArIAKTE comsmmnmmoimmmnimi et wsiatssmamishsssmmrsss 114
LADTSTWATLIC PIEAGH e vwnrocornsnosssvensnsinsssson i e s b s s s o s 434 P RS RTERS 115
Pytatiia Kotittolnel Zadania. .uswwsammsnpmmasammssimamamisisis 117
Rozdziat 4. Tworzenie kodu w edytorze VBE od podstaw 119
Konfigurowanie edytora VBE do tworzenia makr ............coocccoeeeneermreenneesiesssessnesissessesssenens 119
Tworzenie procedur dla Worda ........cccocuveeiniuccncnnnce
Tworzenie makra dla programu Excel ....
Tworzenie procedury dla PowerPointa .......
Tworzenie procedury dla ACCESSa .........c.uiuiuciuecuciiieseseesessesssesssse s sssnsens
Pytania koftrolne 1 Zadania. s wurssssssinssssssssssssmusssssssassssomssssss e ssssmisetisnsmin
Czesc 11 » Korzystanie z VBA ........... 139
Rozdziat 5. Podstawy sktadni VBA 141
Iy CONOIRIC Grormmrsesiemssion i sisismo s i s v s 3 A S e T TR S s Bosvvsssssssnss 141
PROCEAUTY ovasvsssvusssssnnsssssenssssonsmossssssesvesesssssssss s ssessssss susesve s sssusasssss 5585 v a4 savs 545 ¥ A oA IPA TR 142
BUORO]e st i iotis s stiasssariivfinsmoifiisnsiins siesmossssnsse issrisss 143
REGEEANETIONDE ctcmrmmmosamninissmps i atasgsmesesesyomasssonssmons sy e oss) 143
315 (11 0T S — ..144
Slowa Kluczowe isssmsmmmmmnmmsimnamssmssiin ... 147
Wyrazenia ............ ....148
(8575 :1¢0] A R BT 148
LUDTCTIING viivnsmsusinsssiassstoessssoossions oA TR R TSRO DT PR RS R RS P 3R o romsinss 148
STBNEY 2 oo o o 9 e S T A T s s a5 150
ATGUIBINER o vvovssvemsuruvonssrrossrgsrssossns ey ossssereses smerss sy sumiss 489 05 S oh A S Y R oS EA B Y 150
Okreslanie nazw argumentow, a ich POMIJANe ......ccc.ccoceriurereenerreiinsssessssssssessses e 151

Kiedy stosowa¢ nawiasy wokot listy argumentow ..............cceeveceneeeneene w152




SPIS TRESCI | 11

OBIEKLY oot s 152
KOLEKCIE rvvvvveeneveaeriaesies s casesas s 153
WWHASCIWOSCT 1evvoveieiirerensisisciceiesiie st s bbb 455153
Metody ............

Zdarzenia

Pytania kontrolne i zadania ........cccoocveiniininnns

Rozdziat 6. Zmienne, state i wyliczenia
Korzystanie ze zmiennych ........ccccoevevuennne.
Wyb6r nazw dla ZMIENNYCh ......vvereeeciiniissi s
Deklarowanie zmiennych ..........ceceeuvernsscssenenne
Wybdr zakresu i czasu Zycia zmiennej
Okreslanie typu danych dla ZmMIeNnej ..o
Korzystanie ze stalych ....ccumsmsscons
Deklarowanie wtasnych statych .....
Wybor zasiegu lub czasu zycia dla statych
WYLEZENIA. «ussivssissmmmussvssssoressssmsncwsssanssssassnanssrssrason
Pytania kontrolne i zadania ........cccccovvuenne.

Rozdziat 7. Zmienne tablicowe 179
Czym §3 tablice? ..o R A S T ST 179
Deklarowanie tabliCy ...
Przechowywanie wartoéci w tablicy
Tablice WICSlOWYITATOWE ......vuiviririrrinisets st ssn s
Deklarowanie tablic dynamicznych .
Zmiana wymiar6w tablicy .........ccccooeiennne.
Zwracanie informacji z tabliCy ........oecviiiniinimsseisimmmmnmsssinssistisessiasissississssissssssassssses
USUWANIE TADLICY wovveuvverrieiariiiiscisrisssnesssessssssss s bbbt b
Ustalanie, czy zmienna jest tablica
Wyznaczanie granic tabliC .......oovimrrieriinrissississ s
Sortowanie tablic .........
Przeszukiwanie tablicy ..........cccoeueuunee.
Liniowe przeszukiwanie tablicy ....
Binarne przeszukiwanie tablicy ...
Pytania kontrolne i zadania ..........

Rozdziat 8. Wyszukiwanie obiektow, metod i wtasciwosci, ktorych potrzebujesz ............. 203

IMEEOQY wovvevermreensreiessiesssssss s asse s 206
KOLEKCIE wevveverrsssisssssiisisinsossnmnsussssnssssssssssssssssssssississssssssssessssassssasss sasssssssivissasssssssesssssassasassssasarsssses 208
Korzystanie z 0biektu W KOIEKC]i ..uuvvurvuiiriiiiiiiiriiniiiiinisisns s 209
Dodawanie obiektu do KOIEKG]L ......cuurumiumriemineiirsisiissssssissessessssssessssiss s ssesssssssses 209
Znajdowanie potrzebnych ObIeKtOW ..o 209
Korzystanie z Rejestratora makr, aby doda¢ kod do potrzebnych obiektow ...........ccc..... 210

Korzystanie z Przegladarki ObieKtOW ........oovveuivevnciiniririsnc i 212



£ | JSF1> IREdLL

Korzystanie z pomocy, aby znalez¢ potrzebny obiekt ......ccc.coovveerveerroincrierieesrieeecess 218
Korzystanie z wiasno$ci Auto List MEMDETS ........cccuvevumeurmeinnrinnnriinnisesse s seeessssssenees 221
Uzywanie zmiennych typu Object do reprezentowania obieKtOW ..........oc.veveecruerreirinernnnnnes 222
Programowanie zespotowe i OOP
Pytania kontrolne 1. 2adania wsmmssasmsommmnisonmimmiision i i mmonmmmsmmss

CzgSC Il » Podejmowanie decyzji z wykorzystaniem petli i funkcji ...........coe00r00... 229

Rozdziat 9. Korzystanie z funkcji wbudowanych 231
Czym 83 fUNKGE? .....ocouviiceierirecenesisseeiseet sttt .1 |
Korzystanie z funkcji .......ccoceveeneerernrirneireninnns 233
Przekazywanie argumentéw do funkgji ..235
Korzystanie z funkcji do konwersji danych ................. 59290
Funkcja ASC do wyznaczania kodu znaku ........c.c.cemmeomnennnionsinssrnnns SRR
Funkcja Val do wyodrebnienia liczby z poczatku ciggu znakéw ............... oo 208
Korzystanie z funkcji Str w celu konwersji liczby na faficuch znakéw ...... L
Korzystanie z funkcji Format do formatowania Wyrazen .............coo.oovveeeevverrenecesneessssneensnonna. 240
Korzystanie z predefiniowanych formatow liczbowych ................. .241
Tworzenie formatu HCZDOWEEGO ...........uuivemiiueceirineiieeciinneissee oo 241
Tworzenie formatii dat 1 OAZIN vz 242
Tworzenie formatu Cig@ow ZNAKOW .......cc.ovvuuveererireciierireneresiseesessse s 244
Wykorzystanie funkcji Chr i stalych do wprowadzania znakéw specjalnych do ciagu ... 244
Korzystanie z funkcji do wykonywania operacji na zmiennych ...........ccco.ccoovueevvrnrrrnccn. 245
Korzystanie z funkgji Left, Right i Mid w celu uzyskania fragmentu ciggu znakéw ....... 247
Korzystanie z funkcji Left ..o e 247
Korzystanie z funkcji RIGHt ..o 248
Korzystanie 2 funkcjl MIA ...omommmummssinimmmismmrsmmmismsissmnmmssesmssssrsmsssssscsosssss 248
Wykorzystanie funkgji InStr i InStrRev w celu znalezienia ciggu znakéw
W ANNYM CI3GU ZNAKOW ..c.oveeiniiiiiriiisiiseseiss sttt 250
Korzystanie z funkcji LTrim, RTrim i Trim do usuwania spacji z ciggu znakéw ........... 252
Wykorzystanie funkcji Len do sprawdzania dhugosci ciagu znakéw ..........coovvvvecvveeneen. 253
Korzystanie z funkcji StrConv, LCase i UCase do zmiany wielkosci liter
WCIBEUINAKOW: consssmvssenssmosssnisnes ssmss oo sssomsmosms A sss3a s s sSrsninip s esmsnso s sssomssnsn 255
Korzystanie z funkcji StrComp do poréwnywania jablek z jabtkami .............covvvervuneeece. 256
Korzystanie z funkcji matematycznych jezyka VBA ..o s 257
Korzystanie z funkcji VBA do przetwarzania dat i g0dzin ..........coovvervververereererreeereenseeeers 258
Korzystanie z funkcji DatePart do parsowania dat .........c.c.coorvemreurereenrieriersreeeiseeeseeens 259
Obliczanie przedzialéw czasowych za pomoca funkcji DateDiff ..........cooovoeevrvvceveee. 260
Korzystanie z funkcji DateAdd do dodawania lub odejmowania czasu od daty ............. 260
Funkcje do zarzadzania PHKAMI .........ceieerveeeeiiniiiecenissise s eess e 261
Sprawdzanie, czy plik istnieje, za pomocg funkcji Dir ....c..oovveervveeeeereereeessessee e 261

Zwracanie biezacej $ciezki
Pytania kontrolne i zadania

Rozdziat 10. Tworzenie wtasnych funkji 265
Skladowe instrukcji FUNCHON .......cvuiveiieeiieiieciisisseiesiseies s 266
TWOTHCTIE TUKCTL covssmssnswnsssssssssssossomssssssssossossranssussssvissssspsasmsonsssssssoinssansonssthsensmossssamosass sasesmsassses 268

Tworzenie funkcji FECZNIE .......ovureuieeeerirrireieienises e ..268

Tworzenie funkcji za pomocg okna dialogowego Add Procedure ...........cccooeourveervnnnnee 268




SPIS TRESCI | 13

Przekazywanie argumentOw do funkeji ...
Deklarowanie typéw danych argumentéw
Okreslanie argumentu opcjonalnego

Zarzadzanie zasiegiem funkdji ..........

Przyktady funkcji dla wszystkich aplikacji pakietu Office obstugujacych VBA ...ccoocovriiiin. 271
Jak funkcje zwracajg infOrmacie? .......o.reuerumeirsersniiseniisisim s 272
Zwracanie z funkcji danych teKStOWYCh ... 273

Tworzenie funkcji dla programu WOrd ... 276

Tworzenie funkcji dla programu EXCel ... 277

Tworzenie funkcji dla POWErPointa .........ccocoevuimiiseriniiinsissssisssiisssisssinsinaes .279

Tworzenie funkcji dla programut ACCESS .......wuereeseresssevisesmisesisssssisisssss e 280

Pytania kontrolne i Zadania ...t 282

Rozdziat 11. Podejmowanie decyzji w kodzie 285

Jak w VBA wykonujemy POrOWNANIAY .....vuuriuuseeussserisssenmisensisssissssssssssssesssssssssssssssss s 286

Testowanie wielu warunkéw z wykorzystaniem operatoréw logicznych ..........coovcvieinnenes 287
BUOIH TE .50z 5555155055310 33 S e s v b s mns e s s mas A ST SIS
TE .o THETL vuvurrvorusersonssenmasesmusssonsss nsisos sfissEasaasssiass i 45550083 TSR SSRGS s RS un T s van s
Instrukcje If... Then... EISe ...t
Instrukcje If... Then...EIseIf.. .EIS€ ...oocoomrivimriiisiriiriicisisinsisies s
Tworzenie petli z instrukcjami If i GOTO .vvvreecvinecieiciiiiiiiinnes
Zagniezdzanie bIOKOW If ...

11 15] o] (Yot € -1 PO SEEO T——

Skfadnia
Przykiad
Kolejnos¢ ma znaczenie

Pytania kontrolne i Zadania .........c...coeeeceesereessssrisiiiiss s 305

Rozdziat 12. Korzystanie z petli do powtarzania dziatan 307

Kiedy nalezy uZywac PELli? ......coovvvvvuuiieiiiereesiesreesserisi s 307

Podstawy dziatania Pl .......ccovriueriiieiiieniiei e 308

Korzystanie z petli For... do wykonywania stalej liczby pOWtOrzen ...........cooommvvveeniissssivnnnnns 308
PEtIe FOT. .. INEXE wevveuecieirciiiiesiseneise s 308
Petle FOT Each.. . NEXE ....cuiiimriinesiiisissessis i ssss s ssas st 316
Wykorzystanie instrukcji EXit FOT ... 317

Wykorzystanie petli Do... w celu wykonania zmiennej liczby powtorzen ... 318
Petle DO WHILE. .. .coouiicimiiniiesiiss st s 318
Petle Do...L0OP WHILE ....oooriiiiriieriiieneieiissiis i 322
Petle DO UNUL..LOOP ocuiumrimiriieeimresisisssssesssssssssess s s 324
Petle DO...L0OP UNLL ..ccvvvuriririeniiiinssisssssessssss st sssssssssssnss s s sssssssssssessass 326
Wykorzystanie instrukcji EXit DO ....cvvuumerreimmseriiisissiisissssmmsssissssssssss s 327
Czy stosowanie instrukcji Exit Do to zka praktyka? ..o 328

Petle While... WENA ...ouuveurieicriinnniiie s sssssssssssssss s sssn s sssn s s s 329

ZagNiezdZanie PELLL ... rruumurrrieseeereisreiiss e 329

Unikanie petli nieSKOACZONYCH w.ovuiivoiiiiiiieeiieiii s 332

Pytania kontrolne i Zadania ... 332




14 | SPISTRESCI

Czg5€ IV » Korzystanie z okien MsgBox, InputBox i okien dialogowych ................335

Rozdziat 13. Pobieranie danych od uzytkownika za pomocg okien MsgBox i InputBox ....337

OtWIEranie MAKIA .........cvuuriueiiicii ettt 338

Wyswietlanie komunikatéw na pasku stanu w Wordzie i EXCelU ............evvemmrvveerreeierreanee 339

Okna KOMUNIKAIOW .......cooomirereieeuereriirnersiseesisesesssesssssssssssssssesssssssssssessssesessssnessssessssessssesssssenens 341
Zalety i wady okien KOMUNIKAIOW .........vevucceenriinnsiiinsiisnssisess s seesssssesesessssssssses 341
Sktadnia uzycia okien KOMUNIKAtOW ........ccouereemriernreriimnsiiessisss oo 342
Wyswietlanie prostego okna KOmuniKatu ..........eceeeeeeeeeeeereieieieeneeeeee e 342
Wyswietlanie wielowierszowego okna KOmunikatu .........ccco..oevevverrvvosreonseresssrieessses 343
Wybieranie przyciskow dla okna Komunikatu ..........c..coeceoeeeenmnrrinnssieesioesneeeseseeeesesoeennn. 344
Wyb6ér ikony dla okna KOMUNIKAU «.......veeeererevemeereeies i esses s 345
Ustawianie domyslnego przycisku dla okna komunikatu ...........ccc.ceeeeevvereenvenreeecrerennes 346
Zarzadzanie modalnoscig okna KOMUNIKALU ..........ecvvveiverceirreinretecee e 347
Okreslanie tytulu okna KOMUNIKAtU ........cvueecveereceieieeieisneseeseses s 348
Paski tytulu mogg dostarcza¢ przydatnych informacji ...........ccoovveemveeeereesencessesceseen. 348
Dodawanie przycisku Pomoc w oknach komunikatow ..........ccc.coeevvvereernreeennreeeensanennn. 349
Okredlanie pliku pomocy dla okna komunikatu
Stosowanie pewnych argumentéw bez innych .......
Pobieranie wartoéci z okna komunikatu .....

Okna wprowadzania danych ..........cccccccvevunnnee
Skladnia polecenia InputBox
Pobieranie danych z okien InputBox .......cccoeuurruverreirierisrrnnnne.

Formularze: gdy okna komunikatéw i okna wprowadzania danych nie wystarcza

Pytania kontrolne i zadania ... sssss s

Rozdziat 14. Tworzenie prostych, niestandardowych okien L IEIT ULV e p—— 357

Kiedy nalezy uzy¢ niestandardowego okna dialogowego? .........ccoowvuommvverrrrermreerieneesseriesenes 357

Tworzenie niestandardowych okien dialogOWYCh .......cccuevveeimrevimmrenniiene oo 358
Projektowanie okien dialoOWYCh .........occuviiumimneieiniiieniinsee e 360
Witawianie formularza UZFHKOWNIKA wusssmsmississsmimsissmssmisionisnsisinmmmssissins 360
Wybér ustawien siatki formularza uzytkownika ...........cooeeeereeververerrerioeceieceeeeseeesenas 361
Zmiana nazwy formularza UZytkOWNIKa ........ccccveereinriniieriieniece e 363
Dodawanie kontrolek do formularzy uzytkownika .........c...cooovereveereeerresrerereenseseseeeneens 365
Grapowanie KOMrolek .. o mimsmmsommsismsmmmmsmmsssnosssisssssssssasssnsssisassssssssssssssasses 369
Zmiana Nazwy KONIIOIEK ...ttt ssesssens 369
PrzetiiesZezanie KONtTolek iusmsmmmumssmssmimarmsammmmsisnmsmmmiismmnstsnissimmmmens 370
Zmiana podpist KONIIOIKI ...t s 372
Najwazniejsze wlasciwoéci kontrolek z przybornika T 373

Praca 2 gripamL KOMIEOLER oruommmsusmmansmsmmsmmmass s s s, 389
Jak STUPOWAC KONIOIKID ivsosisucsismssismssnssinssscssismmnsansersssssrsssossasessassrnssevessusssessssssssssnsmmmsnessserass 389
Anulowanie pogrupowania KOntrolek ... 390
Ustalanie rozmiaru pogrupowanych Kontrolek ..........cco..coovuoervrrieecrioneeiseseseesseceseseesens 390
Usuwanie pogrupowanych KONtrolek ... sssseseesnens 390
Praca z jedng Kontrolkg W Srupie ... esessssesseessesesssse s seeees 391

Wyréwnywanie kontrolek
Rozmieszczanie kontrolek




SPIS TRESCI | 15

Laczenie formularza z ProCedurg ......ooerueeeeereeisesiesiesse e 394
Ladowanie formularzy i usuwanie ich Z pamigei .....cc.couuimeieiiniineininccnaes 395
Wyséwietlanie i ukrywanie formularza ... 396
Ustawianie domy$lnego przycisku polecenia .........oceiviveeireierinnisisineissieniscnnins 396

Odczytywanie informacji wprowadzonych przez uzytkownika w oknie dialogowym ......... 397
Zwracanie tekstu wprowadzonego w polu tekstowym
Zwracanie warto$ci przycisku opcji ......ccoeeeeieerennnes
Zwracanie wlasciwosci Value z pola WybDOTU ...
Zwracanie wlasciwosci Value z pola Jisty: csimissnissssmsmnismsmsmssosmsosnioses
Zwracanie wlasciwosci Value z pola KOmbi ...

Przyktady powigzan formularzy z procedurami .........cooceeeeeeseinserneemiriincssinsssisnsnns
Przyktad dla Worda: procedura przenoszenia akapitu
Przyktad ogdlny: otwieranie pliku z pola listy ............

Budowanie formularza uzytkOWniKa ..o
Tworzenie kodu obstugi formularza uzytkownika ..........ccccceevereeeineinrincincenn.

Korzystanie z wbudowanych okien dialogowych aplikacji
Wyswietlanie wbudowanego okna dialogowego ...............

Ustawianie i przywracanie opcji we wbudowanych oknach dialogowych ......
Ktory przycisk wybral uzytkownik w oknie dialogowym? .........ccocoeviiiiciinennns
Okreslanie limitu czasu dla okna dialogowego

Pytania kontrolne i zadania ........ccccocoeeverierrnnnn.

Rozdziat 15. Tworzenie ztozonych formularzy 423

Tworzenie ztozonych okien dialogowych i korzystanie z nich ... 424
Aktualizowanie okna dialogowego w celu odzwierciedlenia ustawien

wprowadzonych przez UZYtKOWILKA ..c.iocucivsusssmssmssssmsmssssstasssssrsseassrassissorsssussmssesssssssess 424
Odslanianie ukrytej czedci formularza ... mmsramss e 424
Sledzenie procedury W fOrMUIAIZU ..........covcuerieeermininnri st 429
Korzystanie z wielostronicowych okien dialogowych oraz kontrolek TabStrip .............. 431
Tworzenie niemodalnych okien dialoGOWYCh ........ocuviiiiiiiiiiniriiines 441
Okreélanie lokalizacji formularza na eKranie ... 442

Wykorzystanie zdarzen do zarzadzania formularzami ..., 443
Zdarzenia unikatowe dla obiektu USErBOIINL uussssssussrssnsssssssssssssassssssmmssnsssssasessssussasss 446
Zdarzenia, ktére dotycza zaréwno formularzy uzytkownika, jak i kontrolek

reprezentujacych KONEENETY .......cerisisienssismmsmmmssmssssssssssssssssensemsisusssssssssssnssnssisssssssssnsense 450
Zdarzenia, ktore dotycza wielu lub wigkszosci kontrolek .........co..oovveiveiiieiinniinncinnineiiennn. 455
Zdarzenia, ktore dotyczg tylko Kilku KONtIOleK .......oovuorveiveiiiirieiicieniceiccicens 466

Zadania i pytania KODUTOIIE s ssmsmsvsmsrsssmmsssriasmssssiimussassmseninses 467

Cze$¢ V » Tworzenie skutecznego kodu 469

Rozdziat 16. Budowanie modutowego kodu i korzystanie z klas an

Tworzenie kodu modularnego ..o 471
Czym jjest modularnyKod? sssusscssusssmsmsismessmsmsosssritssrmssrosmmssomsmsstossssnisssosss 472
Zalety uzywania modularnego KO .rsssmmssssssismssmsesmmumsssmsessmssnsssmsmssmsasssiss 472
Jak tworzy¢ modularny Kod? ... 473
Organizowanie kodu w modulach ... 473

Wywolywanie ProCeur s s o s 473




VU AP0 TILOLL

Wprowadzanie w kodzie ulepszen 10gicZnych ........ovvvveeceeveecceeeeeseeeeeeeeseesseeseeeessses s 475
Wizualne udoskonalenia kodu
Tworzenie klas i korzystanie z nich
Co mozna zrobi¢ z modutami klas? ..........c.cccoveruennnn... ’
Krotki przeglad KIas ...........cccicrviveueeeeisnereeesensssssessssosees s ssssssessseeesssessssesssees
Planowanie KIasy .............ocuereenmmeesnneeminesssiessieeseesesssesssssesseseessenns
Tworzenie modu KIaSY auws s
Nadawanie KIasie NAZWY .........ccoocvuuummrermemrreesiensisssnsssisssseessssssesssssssesessesssseesesssseessessesssen
Ustawianie wladciwosci Instancing
Deklarowanie zmiennych i statych Klasy .......cco..oovvveeereececreeenen.
Dodawanie wtasciwo$ci do Klasy ......oeuureverererceeeeeseeeceeeesee,
Dodawanie Metod do KIASY .........ccueereeimreiiinnniisiinenssisiseseecsse s sessesseesssessee s
KotZyStanIe Z KIASY ..o summusnrismsssmmsmesrsssmosssissessssusssssspssssssssed
Pytania kontrolne i Zadania ... seesesesssss s e

Rozdziat 17. Debugowanie kodu i obstuga btedow 499
Zasady deDUGOWANIA ..........cuuueeccreirnriiseeseesseess s ssise s sssss st sese et eseseeeseseesesress s 499
Roézne rodzaje btedow A AN SR OV S AT i s i s R s e 501
Bledy jezykowe ...... X . 501
Bledy kompilacji ........... o T A R TR T AAT bR b st sonss 501

Bledy fazy wykonania ...... R T O ERSAR A e p e 5 i NS R SN ST Y 504
Bledy logiki programu ............. R 505
Narzedzia debugowania w VBA ... R R TR i asninnsnesan 506
Tryb putapki ....c.ccoovvvererirnrinnnnne, S 507
Polecenia Step Over i Step Out ...... R O S PN 508
Okno Locals .......occvevererreenrreninnnns R R AR R DA o rniomen 509
Okno Watch .....covevvrinrienrierianns T —— 510
OKNO THIMBAIALE 4s141::vsissssisisnssassssonssonensismsessussasspesesssssessosisssnsascoosssmssyss ssssssssssasssssssiescassossss 513
Okno dialogowe Call Stack ................. T Py 515
Postepowanie w przypadku petli nieskonczonych .......... e — 516
Obstuga bledéw wykonania ..........cccooevvrnmrrrrnrirnnc. T I —— 516
Kiedy trzeba napisa¢ blok obstugi bledéw? . T —— 516
Przechwytywanie bledOw .......ccouoeveeiueiiuvririeercieseen, T wr— 517
Wylaczanie przechwytywania bledow ........oovveeeveeeveenecee. T 519
Wznawianie dzialania procedury po wystapieniu bledu .............ccooveeveveemerrcoeeresrre, 519
Odczytywanie opisu bledu .......coooomervemrrvericerrcerccnen T s 522
Zglaszanie wlasnych bledow eps 523
WYLCZANIE OSIIZEZEN ....ovveveceeeeveversesiaeseees st eees s es s 523
Obstuga przerywania makr przez uzytkownika w programach Word i Excel ....................... 524

Wylaczenie wprowadzania danych przez uzytkownika podczas dziatania procedury ...524
Wylgczenie mozliwosci wprowadzania danych przez uzytkownika

podczas dzialania konkretnego fragmentu makra ..............o..cooovueeeveeeeeeerereeseeeeessssnnn, 525
DokUMETTOWATHE KOG wuvssirnsinssinssssiiassussmistosmemmmsssoesssunossresssoarssnsssossonssossssasssissessessossassssassssnass 525
Pytania kontrolne i Zadania ... ssees e sesssonns 527
Rozdziat 18. Budowanie kodu przyjaznego uzytkownikom 529
Czym jest makro przyjazne UZytKOWNIKOWI? .......ccovervvveueririeereeeenseseeeesssseeesees e sseeseeesesessssnns 529
Przywracanie $rodowiska uZytkOWNiKa ..........cccveeceneriinmniiiesiieeceee e 531

Pozostawienie uzytkownika w najlepszej pozycji do kontynuowania pracy ........................ 232




SPIS TRESCI | 17

Informowanie uzytkownika o tym, co si¢ dzieje, podczas dziatania procedury ............cc...... 533
Operowanie Kursorem ........o.cocoeeveecencuncnnncnenne
Wyswietlanie informacji na poczatku makra
Komunikacja z uzytkownikiem za posrednictwem okien komunikatu

lub okien dialogowych na koniec dzialania makra ...
Tworzenie pliku dZIeNniKa ...
Dbanie o to, aby makro byto uruchomione w odpowiednich warunkach
Sprzatanie po Wykonaniul ProCeAUIY ...t
Cofanie zmian wprowadzonych przez makro ...
Usuwanie tymczasowych pliKOW i fOlderow ...
Pytania kontrolne i Zadania ........o....cooeeeeeenrerisismiiieniisssim s
Rozdziat 19. Przeglad mechanizméw zabezpieczef jezyka VBA 543
W jaki sposob VBA implementuje zabezpieczenia? ... 543
Podpisywanie projektéw makr podpisem CyfTOWYM .....cveuuuccviuurmmiiinnmriiesssiissssssesssneees 547
Co t0 jest Certyfikat CYITOWY? .....orivvireireeiiiciistiiii e 548
Zdobywanie certyfikatu CyfTOWEZ0 ....oveuieeeviiinimiceiciii e ....548
Wyb6r odpowiedniego pOZiomU ZabEZPIECZEIL ......vvuuurivriumiririiniiisssissssis s 557
Zagrozenia bezpieczenstwa stwarzane przez VBA ... 557
Ochrona przed wirusami w postaci MaKI ......cooceeevuerimeriiisiiiiinsisnsisss s 557
Okreélanie odpowiedniego poziomu zabezpiecZen .........c.wcuivniiirimnrimnnrieniississssnneees 558
Dodatkowe mechanizmy zabezpieczen pakietu Office ... 559
Ustawienia blokowania PHKOW ......c.cuiuiriimerinnisissessissis s 560
BILOKOWANIE KOAUL 1icosisvinsssssssnsssassssnssssnsssss ssssimissssssnsssisenssssssensssssssstamsesaassisnensassnassosyasasasssssans snssosivs 561
Pytania kontrolne i zadania ... 563
Czes¢ VI » Programowanie aplikacji pakietu Office . 565
Rozdziat 20. Model obiektowy Worda i jego najwazniejsze obiekty 567
Model ObIEKEOWY WOTAA .c.cccvuuvierirriirriinsiisnsisssiesssss st 567
Korzystanie z kolekcji Documents oraz obiektu DOCUMENE w...ovurvimiriiinniiiesiisiinssiinenns 570
Tworzenie dokumentu
Tworzenie szablonu .........
Zapisywanie dOKUMENtU .......cocurrveeveerisseinccenenes
Zapisywanie dokumentu po raz pierwszy lub zapisywanie go w innym pliku ................ 572
Zapisywanie dokumentu, ktory byt juz wezesniej zapisany
Zapisywanie wszystkich otwartych dokumentow ...................
Sprawdzanie, czy dokument zawiera niezapisane zmiany .......
Otwieranie dORKUMENTUL ...ccmsisismsisisississssimssossisasmmmismassasassrssnsssssssssssossasnsesssrssassss
Zamykanie dOKUMENTU .......coourrimmrrivrsisesissesissssis s ssssses
Modyfikowanie szablonu dOKUMENtU .....vvvevmerviiiriiiieniiii e
Drukowanie/ dOKUIMENTI .. cosmsmsumsssimsimssisisisoassrssmosmsnssmssssnsrasessessssssasmssesssssssssissis
Korzystanie z obiektu ACtiVeDOCUMENT ....cuuieiiiiiiiniiniin s
Korzystanie z 0bieKtu SEleCtion ...........ovveureiuriisiiiiniiieiis s
Sprawdzanie rodzaju ZaZnacZenia .........uueeeiuiusiniiniin
Sprawdzanie typu ,,opowie$ci” zaznaczenia ...............
Uzyskiwanie innych informacji na temat biezacego zaznaczenia .......cooooeeeeeeeisssnnennen: 586

Wstawianie tekstu w miejscil ZAZNACZENIA ..c.ovueuriunmcueiiisiiictiin s 589



| 21D TILO]

Wstawianie akapitu W ZaZNacZenitl ......ooevuueeuevvverereeoeseeeeeeseeeeeeseeeeseessssssoessoeesoe oo
STOSOWANIE SEYIU iuususiusisissmussonmsmmmmarssssensmsonsanrasene
Rozszerzanie istniejacego zaznaczenia
Redukcja istniejacego zaznaczenia ..............................
Tworzenie zakresow i korzystanie z nich ..
Definiowanie zakresu Nazwanego ...................ccc..ccoouuuo...
Arriiatin) e BOICTE BOMBEUL covmesmmonssssunmmmssmmsormsmsssssiissisihmmssmssessssmerssssomsssssesssssmmsssmsesrssmessen
Korzystanie z wlasciwosci Duplicate w celu przechowywania lub kopiowania
FOTMALOWANIR ..ococooe e eeesessssssss s sesesseesessssesssesssesesssssessssesessessesesesee 593
Manipulowanie opcjami .594
Sprawdzanie, czy hipertacza wymagaja kliknie¢ z klawiszem Ctrl ...oorovvvoooooooo 594
Wylaczanie trybu zastepowania ........
Ustawianie domyslnej $ciezki pliku
Wylaczanie $ledzenia ZIMIan .........cvvceeeereeceooioneeseeeoeseeeeseeeeseesseseeseeeessseeseesesssses oo oesone
Pytania kontrolne i zadania ...........c...ccoo.cocovvvverevernnnnn..
Rozdziat 21. Korzystanie z popularnych obiektow Worda 597
Korzystanie z mechanizmu wyszukiwania z zastegpowaniem z poziomu VBA ..................... 597
Skladniia MEtOAY EXECULE wuiusscssssasssssissessscrsentessssmsnsenssasesssossessssssassssasssssssssssssessssmsnsicssossonsos 598
Przyktad uzycia operacji znajdowania i zamieniania . e R 602
Korzystanie z nagtéwkow, stopek i nUMEroW Stron ............ooeeeeeeeereeeseeoooeeoooeoooooooo 603
Jak VBA implementuje nagtéwki i stopki? ................. Ta——
Dostep do nagtéwka Iub SOPKI ........cuueuuerervvveuieerceeeeeeeeseeeeeeeeeeeeeeeess s
Sprawdzanie, czy nagtéwek lub stopka istnieja .. 604
Odwolywanie si¢ do nagtéwka lub stopki w poprzedmej SekC)l ........................................ 604
Tworzenie innego naglwka PIerwszej StroNY .............oovveeeeeeeeeeeveeersesseeeeeeessssesoeooosoo 604
Tworzenie réznych nagtéwkow dla stron nieparzystych i parzystych ..o, 605
Dodawanie numeréw stron do nagtéWkow i StOPEK ..........oveeeeeeeeesreeeeseeoeooeoooooooooooo 605
Korzystanie z sekgji, ustawien strony, okien i widokow ; .
Dodawanie sekcji do dOKUMENTU. «.....ccuuurrvvveeeeereeeeeoeeeeeeeeeeee oo
Zmiana ustawien strony 5
Otwieranie nowego okna zawierajgcego otwarty dokument .............oooooo.eooomvvereoooooo . 609
Zamykanie wszystkich okien dokumentu z wyjatkiem pierwszego ... 610
Podzial 0KNA ..., ..610
Wyswietlanie planu dokumentu dla 0Kna ........eevcvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesseeeeeeeeeoeees oo 611
Przewijanie okna
Ukladanie okien
Pozycjonowanie i okre$lanie rozmiaru okna
Wyswietlanie elementu w oknie po jego OtWarcitl ............o....ooeeeeeeesseeemerooeeoessooooo 612
Zmiana Widoku dOKUMENTU .........cvvuvuunrrreismsneer oo esessessseess e esesseso 613
Przelgczanie do trybu czytania ..........coooooeveveenruenneee. R 613
Powigkszanie i zmniejszanie widoku w celu wyswietlania wielu Stron ...............oooooo.... 613
Prrzetwarzatiie tabel oooummsmmnsmmsismmmmisimim s
TWOTZRRIEHADELL wscamscsmasmmsimmmmmriisssnssssrorssssssnens
ZAzNACZANIE tADEL .......eeeeeee s
Konwersja tekstt Na tabelg ............ccovecuumreennnrueer e eeeseesteseessees s eeee s

Zapewnienie umiejscowienia zaznaczenia wewnatrz tabeli
Sprawdzanie, czy zaznaczenie znajduje si¢c wewnatrz tabeli




SPIS TRESCI | 19

Sortowanie tabell i.umwsusmosusmsmmsssm s ot 618
Dodawanie kolumny do taDelL ........userissssissississssscssssssssssnsisssossssassvississssissssssussssossinssrsennss 619
Usuwanie Kolumny z tabeli .........coovuevrieiieiieisi s 619
Ustawianie:szeroko§ci KOIMNY wmsemsossmmmsssssssssssvssmossoisastntomosssrssmmsmsssuonsassassess 620
F£:5A e o £V B <o) 101110y s e 621
Dodawanie Wiersza do taDeli .....ccuvininmiminimnsesnisesessssssassssssessnassnnssssusssensssesssssssiassssasssssss 621
Usuwanie Wiersza Z tabeli ..ot 621
Ustawianie wysokosci jednego lub wigkszej liczby Wierszy ..........ccoecvveenevenne. 621
ZazNaczanie WIeISZa ....c.ciswsrsssserss
Wistawianie KOMOTKI susssssismsismmssmmssmsosmsmsmmnmesimssssanasesssmsssersnssoss sssrsssnsss
Zwracanie tekstinw KOMOIee :smmmssimismmamsssiissisonmsorssasimss s
Wprowadzanie teKstu W KOMOICE ......cvurvverviriieiiiiiesissssss s
Usuwanie komorek ..o
Zaznaczanie zakresn KOMOTEK: wsmimsamsmrsmmmsmmnssmsns s stovss ssavems
Konwersja tabeli lub wierszy na tekst
Pytania kontrolne i Zadania ...t
Rozdziat 22. Model obiektowy Excela i jego najwazniejsze obiekty 627
Przeglad modelu obieKtoWego EXCela ........ccouuimrvierimniinsiisssiisetisetieiisnissnisississsinsssissiinns 627
Obiekty Kreowane EXCela ... sssssssssssssisssssssssssessssessssssssssssssssss
Zarzadzanie skoroszytami ......
Tworzenie SkOroszytu ................
Zapisywanie skoroszytu
Dostep doChINULY wussssssssmmsinsesssrersssnssassssssssssosmssrisssossessarssassassasrastnss
Otwieranie SKOrOSZYtU wossmarmemsimsssummmmmnmmm s,
Zamykanie skoroszytu
Wspotdzielenie SKOTOSZTEU ssssunsssmmerssussssmsmssssorssossnsrssnsssvnssssssiusspenssssrsssssassssssinssssnssspssisssss 637
OCchrona SKOTOSZYLU. wicssnsssssmsissassssississssspisssssiysssmsesssusss sorassassasisssassnissusssasesasssussmmssrasirssmaes 637
Korzystanie z obiektu ActiVeWOIKDOOK ........ovvueiviiiiniisiiniisesissis e 638
Praca 7 ArlCUSTZATIIL sismsssssissetssssssieyssssssssssss sasssnes essssoisvsos s cormaesvasnassassusansosssssssmissssassass tsstssssssssssnss 638
WiSTAWIANTC ATKMSZA rossssssssyssransssesssoussses somssioas s a3 ST o0 AT e en s vmmes 638
USUWATIE AEKUIEZA. «ovevucnsosrsonsesesnssussmssasassnosssssisanesiss s s ieamis 1100 ao# 31978 gh s o R I Ne Sy 639
Kopiowanie lub przenoszenie arkusza ...........covereiemsiinssinsminsinsisssscssssssssessssessssnsssssssssnss 640
DIUKOWANIE ALKUISTA 5. ss0sssi55umssessssosss s 18555 550633 58860554460 s SHSesHe eSS se s vasean s 640
Zabezpieczanie arkusza ..........cccoeeevevenienissseiseneiensnnnns ...642
Korzystanie z obiektu ACHVESNEEL ........ocumiveiiieiieiieiini s 643
Korzystanie z aktywnej komorki lub zaznaczenia ... 643
Pracaiz aKEY WG KOIOTKG! «.ovvocoimnsonsonnsssnssonssssissnsississhisissssssiissssosmssssisssiesmosis s saisssistasessssssd 643
Praca z ZQZNacCZENIEI ..........ccveivisisusesesmsisssissssisesssssssesssnssssesssssensassssssassnssenssssesssssssssistossasss 645
PrACE 2 ZAKTOSEINIL vussursuisssseansnsisss snmsssss bsosiias s s sssususss sovyssseasssss s FEAmhans su(simsassaoosss povssvsssarvensnsosimnenss 645
Praca z ZakteSem KOMOTEK ...c..covusesnusrsensnsnsesenseseasssssosssissosississasisssssssssonsssssissssasessisssshtisssnsiss 646
Definiowanie zakresow nazwanych ... 646
Usuwanie NaZwanego ZAKTESU i.uassssisisssssissssesssissssensonssnsssassossssassosmssnisonsnasiassasiossssissassasssssars 647
Praca 2 DAZWANYIUZAKEESCITL. 1.vuurusasnsessssssssensiisioriosisnssisisess sisssoesssss ssssisssass oot iss (obaass sbesovsssss 647
Praca z zakresem WyKOTZYSTANYIN .......covuureurivcieeiiniiinissinsis s ssb et sesesssses 647
Korzystanie z komérek specjalnych 647

Wprowadzanie formuly WKOMOICE .cvususmsssmsssstssnsssssmssniossssssssssonssesssssssssassssasisssapsansnssss 648



WaREL ) S ey SRR

USLAWIANIE OPCL cvvvvviriiriiinieitiscisisicieisesisscsisseesssssssssssssssasssssssssssesssssesssssesssesssssessesssessssssesees s 649
Ustawianie opcji w obiekcie APPCAtION ....uvveecvuereeeceiceeecseeeseeeeeeeeseeeses s 649
Ustawianie opcji w obiekcie WOrkbOOK .........c.cevceuriiemmiiinsioeeeceeeseeeeceeseeeeessesesses o 650

Pytania kontrolne i Zadania ...........cccoecoverrmmeuierioeesosecesese oo see e eses e 651

Rozdziat 23. Korzystanie z popularnych obiektow Excela 653
Praca z WyKIeSami .............ovcvveeiicinceiiinneecissessse s seee s
Tworzenie wykresu
Okreslanie danych Zrédtowych dla WyKIesu ............cuimmmreneerceceeeeeecooscsssesseeeeseseeesseeeeneennns
OKkreslanie typu WYKIESU .............oorccrruuuemeeerieisisnnnscssiossseessesessssssssssseseeesssesssssssssseeesssssssenon
Korzystanie z serii na wykresie ........cccccoevveerrerrrnnnnn.
Dodawanie legendy do WYKIE€SU ...........cooueurveeurmnnieeeciisneneneeeoesseseeecoss e sseesesessessesssenseson
Dodawanie tytutu wykresu ........coocccomerevcnerviinncroenrseenen,
Pragaz Osiatii Wykiest swwwamsmmmsnsmss
Formatowanie nagléwkow i stopek
Praca z obiektami Windows .........cc.ccoevvvmrvivncvvrercoseniessse,
Otwieranie NOWego 0KNa W SKOTOSZYCIE .......u.uvvvermrreviinnrriseeseeseesseeseeseseeseeseseesseseseessee
ZATYKATIE ORNA! suvvssnissvmmmassismssinnsssiotiossmssasiooniossas
AKEYWAC]Q OKNA ...cooooceveeceieneeeieecesses st sss s
Rozmieszczanie okien i zmiana ich rozmiaru
Powigkszanie okna i ustawianie opcji wyswietlania
Korzystanie z mechanizmu znajdowania i zamieniania

Wyszukiwanie za pomocg metody FInd ...........oo..oeeveeceeeeeeeseeeeeeeeeeseeeee oo
Kontynuowanie wyszukiwania z wykorzystaniem metod FindNext i FindPrevious ......664
Zamienianie za pomocg Metody REPlACE ........coowvumivurriiieeiieeceeeeeeeeseceseeeeeeesre e, 664
Wyszukiwanie i zamiana formatowania

DOdAWANTE KSZUAMOW: sussisisssssmssisssssssssassssrmsissasinsinsorossensnssnserssnssschsasesssssss ssssssas sss 6s555assixinisssns
Pytania kontrolne i zadania

Rozdziat 24. Model obiektowy PowerPointa i jego najwazniejsze obiekty ........................667
Przeglad modelu obiektowego POWEIPOINLA ..........vvvveereeee oo seeeesess e sosesees oo
Obiekty kreowane programu POWEIPOINT ............eveeeeveeeeeeeeeseeeeesses s ses e
Praca z prezentacjami ..........c.ccccnereneriecinneennsiies e se e
Tworzenie nowej prezentacji na podstawie domyslnego szablonu
Otwieranie istniejgcej prezentacji
Otwieranie prezentacji z chmury
ZaPISyWANIL PEZEMEACTT unsumsssmssmssssmrsmsmssssssussinismissisinssssssssssssismsnmmarsoneainssssasmsssssssesssssssesssonss
ZANYKADIE PLOZENIACIL susirssssisssisisscssinonssrsmassinsesmonossiesossanossssssassssoranssisssesisesssssssssssssiansssssissssins
Eksportowanie prezentacji lub wybranych slajdéw do formatu graficznego .......c.......... 673
Drukowanie Prezentacji ...........coureeeiereusnessssnsssesssssesesesesesseseene
Praca z aktywng prezentacja
Praca z oknami i widokami ....

Praca z aktyWnym OKNEM ...........coccueciuumeriiniinniiiessie st seessesessceseess s
Otwieranie nowego okna dla Prezentacji ..........oovceevveeveeeeeeeeeeeeeeeeese e eesesscessseess e 676
Zamykanie okna

Aktywacja okna

Rozmieszczanie okien na ekranie i zmiana ich rozZmiaru .................cooooocomeeevesesvcreosresn, 677
Zmiana WIOKU .....c.cveocceeeeiiccenecteeeie st ss st s e eeone 677




Rozdziat 26. Model obiektowy Outlooka i jego najwazniejsze obiekty ...............cosseonrnn. 707
Przeglad modelu obiektowego OUtIOOKA ..........ovvvvvvvvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 707
Model obiektowy Outlooka
Gdzie Outlook przechowuje makra VBA? ..........oooooveeeoomeeeeeeeooseeeeeeoeoooososoe oo 709
Najpopularniejsze obiekty kreowalne OUHOOKA ...........vvveeeeerseeemereeeeeeessooeoooooooooeoo 710
Korzystanie z obiektt APPLICALION .....vvvuurrrvvoeeeeeeeeceeeeeeeeeeeeseeeeeeeseeessoeeee oo 710
Wprowadzenie do obiektu NameSPace ...............eeuvveeeeeeeeeseeeeeeoseeeseseeeoe oo 711
Praca z przestrzeniami NAZw ..........cccceeoeeeroneresoineeeeeoeseeoseseeeesesssesseesssees s, 711
INSPEKLOTY § €KSPLOTALOLY ... sessssssssssssseesesseeseseeeeseeeeeee oo 712
Tworzenie element6w programu OULIOOK ...........cevvveeereerereeeeeeseeeeseeeeessseessseseeeesseeees s, 714
Koniczenie pracy OULIOOKA ........coccuuuerreeemnneiiiereeseeseioeseseeessseseseessesssssssse s, 715
Uniwersalne metody do pracy z obiektami OUHOOKA ................oeeeveeeereeeseeoororooosooooooo 715
Metoda Display .......cccoeovmrurrrrennnnnnns
Korzystanie z metody ClOSe .........ccoumerummirierrrrereeriesieseeoseeeessseessenns
Korzystanie z metody PrintOut ..............
Korzystanie z metody Save .........ccoooccommrrrirrrerennriessrion,
Korzystanie z metody SaveAs

Operacje na wiadomodciach ............................

Tworzenie nowej wiadomogci ...................

Operacje na tresci wiadomosci .................

Dodawanie zatacznika do wiadomosci ..o
Wysylanie wiadomosci ......ccurrvenrrrrerrrrnnnen.

Operacje na elementach kalendarza ..............ccoovvvoeeeeevvecreeerresennn,
Tworzenie nowego elementu Kalendarza ..............coo....cooovvveeeeeeeveconeeeeososeeseeeosoeoeoooo
Operacje na tresci elementu kalendarza ...

Postugiwanie si¢ zadaniami i zleceniami Zadar .......................eeeeeeeemeososssrnmsososrsooson
TWOTZenie ZAdANia ...........cuucveeeeeeeeressinesseesiieee s essee s es s

Przypisywanie zadania do wspotpracownika
Wyszukiwanie infOrmMaC)i .............uccrerrermmemsmmmnsesreeeeessscsssssesseesssessesssssssssssesssseeeeeeees oo

Rozdziat 27. Zdarzenia w Outlooku 727
Czym r6znig si¢ procedury obstugi zdarzen od zwyklych makr? .............cooooooommommmovooovoooo 727
Korzystanie ze zdarzen poziomu aplikacji .......................... TR s ansemensmanred s 728
Korzystanie ze Zdarzenia Startup ...........ooeevvveeereeeoneeveeeoeeeeeseeeseeesese s
Korzystanie ze zdarzenia Quit ...................
Korzystanie ze zdarzenia ItemSend
Korzystanie ze zdarzenia NewMail

Korzystanie ze zdarzen AdvancedSearchComplete i AdvancedSearchStopped. .............. 732
Korzystanie ze zdarzenia MAPILOGONCOMPIELE ............ooeeveeroreeeerereeesreeooooeoooooooooo 733
Zdarzenie REMINAET .........cvvuuuummereeeimmieenessssesessessesesoseseessssssssssssssssssseeeses s eesoseee 733
Zdarzenie OptionSPaBESAAA ............cmmeerrrneervveeeemssssessseeeseeseessessssssssssssesseesesesesssssesosnd 733
Zdarzenia na POZiOMie EleMENTOW ........uuvvvvveeunrrrreeesseeeseeeeeesssessesessssesseseseeesee e e oo eeesees, 734
Deklarowanie zmiennej obiektowej i inicjowanie zdarzenia ................oooooovvoo. «735
Zdarzenia, ktore majg zastosowanie do wszystkich elementéw
reprezentujgcych WiadomOSC .......uucuuuurrevemniiiieceeeeseeeeeeee s eeee s 735




SPIS TRESCI | 23

Zdarzenia dotyc2gCe fOlAEIOW ....cwmmmsersssmssersssmnssssenssssmsissssssissssssasisessssismsssssspssssassssss 741
Zdarzenia dotyczgce obiektow Items i ReSults .......cccovuoeiverurrinenirneineieienienicines 741
Zdarzenia dotyczace PrZYPOMNIEIL wuussssssssusussussnssssssovsoresivinsssssssasssssasssssnsvssovsnsenssasssonssnssssanss 741
Zdarzenia dotyczace SYNCOLONIZACH ..oosustunsssrsasssusnsessenssisisssssiissssisnissasssissaessavissssssssunssasosnssss 741
SZYDKIE KIOKI! sssmisssasssmpsmmmnsrssmsssmssspmesmmissssovsss cossaussssmssinmrorssssvensansanansasisss 742
Pytania’kontrolne zadania. soesmsnmsmransmsmsmmmmssssmsissimmssssmmsorsissms 744
Rozdziat 28. Model obiektowy Accessa i jego najwazniejsze obiekty 745
Pierwsze kroki z VBA W DLOGIAMIE ACCESS ueomssisssiscsssssssssnsimmamisissmmismminsianismsesassinins 746
Tworzenie Modutu W VBE ..o sasons 748
TWOrzenie FUNKEIL smssssosssmssssvsrssessmssssssisssinssmsssss s ssissimsssssssssassesysivassssrisrses 748
BUdOWNICZY IAKE' ..vrverseussnsenseasnossosnssinsresssmssnssdsssssasssessssissisas it mumimis o sssimssssmssssspssas s 748
Tworzenie makra w stylu Accessa w celu wywolania funkcji ..., 748
Tlumaczenie makr w stylu Accessana makra VBA ..sscssssssssssssssssssmosssssrassosssssssaasass 750
Korzystanie z makra Autoexec w celu zainicjowania sesji ACCESSa ........cccovveererrerrisranienns 751
Uruchamianie procedur SUD ...t 752
Instrukcja Option Compare Database 752
Przeglad modelu obiektowego Accessa .... 753
Obiekty kreowane Accessa ............ ..753
Otwieranie i zamykanie baz danych ....... 755
Korzystanie z metody CurrentDb w celu uzyskania dostgpu do biezacej bazy danych ...755
Zamykanie biezgcej bazy danych i otwieranie innej bazy danych ..o 755
Komunikacja miedzy aplikacjami pakietWOHice ..comumsmssamsmssssmsssssmsonansesssmassssssines 758
Otwieranie'wielu baz danych naraz sawsssuiesmmmmmnmm s 759
Zamykanie bazy danych ... s 761
Tworzenie i usuwanie 0bszarOw robOCZYCh ........ccccuviviuiiciccinciiciciics e 761
Korzystanie z obiekiu SCreen .msssammmmmssmssnmsmssmisms i @i smmims st sssmmemss 762
Korzystanie z obiektu DoCmd do uruchamiania polecen Accessa ........c.cowveurreriierisiueruniunns 763
Wykorzystanie metody OpenForm do otwierania formularzy ..........cc..cooveeuveiuennne. 766
Wykorzystanie metody PrintOut do drukowania obiektu ..., 766
Korzystanie z metody RunMacro do uruchamiania makr w stylu Accessa ..........ccoeeece. 767
Pytania kofitroliied Zadania. wsssssmossssismsmmsssssssosssssssssumssmmsmasesions e ssossasssossion 768
Rozdziat 29. Dostep do aplikacji z innej aplikacji 769
Narzedzia do komunikacji pomiedzy aplikacjami ... 769
Zastosowanie Automatyzacji do przesylania informacji ......c..cooueevreinerinniieniniieees 770
'Wiazanie WEZESNEl POZIE ussusesssssrssissssmmsssrisumsusarossaveressoyensemsosmsus tovs stasssuos ivaesesnssssasssssssersanen 771
Tworzenie obiektu za pomocg funkcji CreateObject ... 772
Zwracanie obiektu za pomoca funkcji GetObject .......ocvvvveivceriericrnnnes @l 72
Przyktady wykorzystania Automatyzacji dla aplikacji pakietu Office ..... e ? 73
Korzystanie z funkeji Shell do uruchamiania aplikacji .......ccceeueruneieieniinieieniiecnssiesenins 782
Korzystanie z obiektow danych do przechowywania i pobierania informacji ......c..cccoeevunees 784
Tworzenie obiektu danych ... 785
Zapisywanieinformacji w-obiekcierdanych .umsmasmmmmmensmmmmmen s 785
Pobieranie informacji z obiektu danych ..o 786
Umieszczanie informacji w SChOWKU ... 786

Sprawdzanie, czy obiekt danych zawiera okreslony format .........cccoeoveiveiieiieniieniinninnnn, 787



Komunikacja za posrednictwem DDE .......ooooooooovoooooooooooooeeeeeeseeeeeooeeeeeoeoeoooooeooooooooooooooooooooeoooo 787

Uzycie metody DDElnitiate do nawigzania polgczenia DDE ............... ..788
Korzystanie z metody DDERequest w celu odczytania tekstu z innej aplikacji .............. 788
Korzystanie z metody DDEPoke w celu wystania tekstu do innej aplikacji ........coouuuee.... 789

Wykorzystanie metody DDEExecute do uruchamiania polecenia jednej aplikacji

 ATa1 18- 16) 1116: Tos ) T
Zamykanie kanatu DDE za pomocg metody DDETerminate
Zamykanie wszystkich otwartych kanaléw DDE za pomoca metody

DDETCEINIEALL 1rvvrsususssssorisissssssisstonnsssmeinssssessssssssssesssnesssssisesssessessssssssssmmassesssstiorsesesmmmmmn,
Komunikacja za pomocg mechanizmu SendKeys
Nie tylko VBA ... sseoeessseeseeoessese e
Pytania kontrolne i zadania ..............ccoo.cooovvermerrrrnnn...
Dodatek. Odpowiedzi i rozwigzania zadan 797
Rozdzial 1. Rejestrowanie i uruchamianie makr w aplikacjach pakietu Office ...................... 797
Rozdziat 2. Wprowadzenie do programu Visual Basic EditOr .......ooovooooooooooooooo 799
Rozdzial 3. Edycja zarejestrowanych makr ..............oooooooooooooooooooooooooooooo 800
Rozdzial 4. Tworzenie kodu w edytorze VBE od podstaw ...... BT AR i v eryd 800

Rozdziat 5. Podstawy sktadni VBA

Rozdzial 7. Zmienne tablicOWe .............coooovvvvvvvmrrrerreeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeeeseseeeeoeeeeeeeeeeoeeoeoeeoeeeeeeeeeeeeee

Rozdziat 8. Wyszukiwanie obiektow, metod i wlasciwosci, ktérych potrzebujesz ................ 807
Rozdzial 9. Korzystanie z funkcji wbudowanych .............eoooooooooosoesoessosooooo 808
Rozdzial 10. Tworzenie wlasnych fUnKeji ..............eeeeeeeeeosseoseossessssoesooooooooooooooooo 809
Rozdzial 11. Podejmowanie decyzji w kodzie ................. B — 811
Rozdziat 12. Korzystanie z petli do powtarzania dziatati ..........ooooooeeeerovoooo 812
Rozdzial 13. Pobieranie danych od uzytkownika za pomocy okien MsgBox i InputBox .....813
Rozdziat 14. Tworzenie prostych, niestandardowych okien dialogowych ......cooovvverciennnn. 814
Rozdzial 15. Tworzenie ztozonych formularzy ................... S —— 817
Rozdziat 16. Budowanie modutowego kodu i korzystanie z klas ......oooooooooooooooooo 819
Rozdzial 17. Debugowanie kodu i obstuga bledéw ................ e A 820
Rozdzial 18. Budowanie kodu przyjaznego uzytkownikom ... 822
Rozdzial 19. Przeglad mechanizméw zabezpieczen jezyka VBA .....oooeeovvvoooooooooeoooo 823
Rozdziat 20. Model obiektowy Worda i jego najwazniejsze obiekty ...........ccooovvvreervnnnnnn, 825
Rozdzial 21. Korzystanie z popularnych obiektéw Worda .......oooooovovvooooooo 826
Rozdziat 22. Model obiektowy Excela i jego najwazniejsze obiekty .......ccoovceeveviovernnnnn, 827
Rozdziat 23. Korzystanie z popularnych obiektOw EXCela .......oovvvvvvvvvooooooooooooooooo 828
Rozdziat 24. Model obiektowy PowerPointa i jego najwazniejsze obiekty ............coc......... 829
Rozdziat 25. Wykorzystywanie ksztattéw i uruchamianie pokazow slajdow ......................... 830
Rozdziat 26. Model obiektowy Outlooka i jego najwazniejsze obiekty ..., 831
Rozdzial 27. Zdarzenia w OUtIOOKU ......ocoovvvvvvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseseeeeeseessssssssseoeoooe

Rozdziat 28. Model obiektowy Accessa i jego najwazniejsze obiekty
Rozdziat 29. Dostep do jednej aplikacji z innej o) 1T Lo 1 T




