TRESC

WSTEP .

. ZASADY ORGANIZACJI GOSPODARKI MAGAZYNO-
WEJ ;

ZaleZnost: OXEaRIZaeVING il R R s
podstawy prawne, organ gospodarki magazynowej
w komorce zaopatrzenia i jego funkcje

Organizacja stuzby magazynowej !
personel organu gospodark1 magazynoweg W komorce
zaopatrzenia, magazynier, kierownik magazynow,
sekcyjny

Regulaminy i instrukcje .
wykaz instrukeji i regulammow mezbednych w ma—
gazynie, regulaminy dla: kierownika magazynow,
magazyniera, konwojenta, dozorcy nocnego

. WARUNKI TECHNICZNE MAGAZYNOW

RodzaJe magazynow Fhisvet e g S DY e
klasyfikacja magazynow, magazyny otwarte, poi-
otwarte i zamkniete, podzialy z innych punktéw
widzenia

Budowa, material, wymiary
wybér miejsca na magazyn, plac dnedzmlec, ogro-
dzenie, wymiary budynku szkic przekroju maga-
-zynu parterowego i pietrowego

Podlogi, sclany, sufity, wytrzymato$¢ stropow .
wymagania, material, normalna wytrzymalosc stropow

Dachy . ARELG U « s

szczelnosé podsufltkl

Drzwi i okna . .
rozmieszczenie, budowa wymlary, stosunek pow1erz-
chni okien do podtogi

Rampy i bocznice kolejowe . e vl i e L
‘znaczenie ramp, wymiary, sposéb obliczania diu-
gosci rampy, typy specjalnych ramp, bocznice ko-
lejowe

Typizacja magazynéw
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3. URZADZENIA MAGAZYNOWE

Urzadzenia do skladowania materialow AN G e
regaty, poiki, szafy magazynowe otwarte, szafy ma-
gazynowe zamkniete, zasieki, podklady, stojaki spe-
cjalne, stoty i lady ekspedycyjne

Urzadzenia do transportu wewnetrznego LT s
taczki, taczki z odkladang podporg, wozki reczne
podnoszace, lewary reczne, walki przesuwne, legary,
mechaniczne woézki-ciggniki, mechaniczne wézki pod-
noszace — 'sztaplarki, zeslizgi, transportery, dzwi-
gnice

Urzadzenia do wentylacji, o§wietlenia i ogrzewania .
znaczenie wentylacji, rodzaje urzgdzen wentylacyj-
nych, zabezpieczenie przed ogniem, o$wietlenie na-
turalne i sztuczne, normy $wiatla sztucznego, bez-
pieczenstwo instalacji elektrycznej, systemy ogrze-
wania, warunki bezpieczenstwa dla piecow

Urzadzenia zabezpieczajace od pozaru . W el O
urzadzenia. alarmujgce i gaszace, sprzet gaszgcy
i tlumnice, hydronetki, gasnice, hydranty, wiadra,
bosaki, drabiny, typy gasnic, zdolno$é¢ gaszenia, roz-
mieszczenie gasnic

Zabezpieczenie magazynéw od kradziezy VL
zabezpieczenie terenu, zabezpieczenie okien i drzwi,
plombowanie drzwi, klucze

Przyrzady miernicze S e B e R o] UG T
metry, planimetry, mikromierze, suwmiarki, litry,
wagi, termometry, wilgociomierze

Urzadzenia i narzedzia pomocnicze SRS o e
schodki, drabiny, miotki, siekiery, pily, narzedzia do
wyjmowania gwozdzi

Warunki sanitarno-higieniczne magazynow G
temperatura, czystosé powietrza, o$wietlenie, szatnie,
umywalnie, spluwaczki, Smietniczki, woda do picia,
ustepy, apteczka

Rozplanowanie magazynu s itdaes e R B SiE
znaczenie rozplanowania magazynu, podzial prze-
strzeni magazynowej, metody obliczenia przestrzeni
skladowania, obliczanie miejsca na péice, jednostka
magazynowa, wymiary znormalizowanych urzadzen,
przejscia gléwne i boczne, miejsce do rozpakowywa-
nia dostaw i ekspedycji, pomieszczenia administra-
cyjne, rozmieszczenie pélek w magazynie, obcigzenie
strop6w, oznaczanie miejsc magazynowania, symbole,
napisy orientacyjne

4. CZYNNOSCI MAGAZYNOWE

Zasady odbioru i przyjmowania dostaw eier e
uprzedzenie magazynu o nadejsciu dostawy, odbior
przesytek kolejowych, rozpakowanie przesytki, odbiér
ilosciowy, odbiér jakoSciowy, zasady odbioru jakos-
ciowego, laboratoria przemystowe, normy odbiorcze,
odrzucenie dostawy, reklamacje
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Rozmieszczenie materialow w magazynie . .
czynniki wplywajgce na wlasciwose materlalow roz-
mieszczenie materiatlow ze wzgledu na ich wlasm-
woséci technologiczne, rozmieszczenie materiatow we-
diug planu miejsc, szyldziki materialowe, karty toz-
samosci
Sposoby ukladania materiatow .
sposoby ukladania: luzem, w stosach na polkach pod
zamknieciem, tabela ,kata zsypu‘
Regulacja temperatury i wilgotnosei .
regulac;a przez wietrzenie, zasady w1etrzema maga-
zyn6éw, regulacja temperatury wewnatrz stosow
Zabiegi konserwacyjne i e R A AR a0 S A
Zywralezanie szRodmiROme: © o o v ey e oG R e
Utrzymanie ogoélnej czystosci By Ao
Bezpieczenstwo i higiena pracy . . . . ..
Wydawanie materialéw z magazynu . .
dyspozycje rozchodowe, kto jest upowazmony do
dysponowania, przygotowanie materialéw do wydania

. EWIDENCJA RUCHU I STANU ZAPASOW MAGAZY-
NOWYCH g :

Organizacja i podstawowe zasady evsndencn

Forma ewidencji SERERETET A B e e
kartoteka, wyw1eszk1 kartoteka i wywieszki

Kartoteka magazynowa G TR R e g e
uklad i podzial kart, Scisla zgodnos¢ z kartoteka
ksieg. materialowej, opis karty materiatlowej KRD
Nr 6521, re]estr kart

Dokumentacja zap1sow w kartotece .
charakter zmian stanu: wzrost i zmme]szeme u;ed-
nolicone formularze KRD, schematy obiegu

DokumentaCJa wzrostu zapasow 4
opis dokumentow: przy3ec1e dostawy zewnetrzneJ —
Pz, zwrot — ,Zw‘, przesuniecie — ,Mm®, stwier-
dzone nadwyzki

DokumentaCJa zmniejszenia sie zapasow

OplS dokumentéw: pobranie materiatow — ,,Rw prze-
suniecie materialow — ,Mm*, wydanie materlalow
— ,,Wz", stwierdzone ubytki

Depozyty

okreélenie depozytu dokumentaCJa i ew1denc3a
:Normy zapaséw, stan interwencyjny
normy iloSciowe uwidocznione w kartotece sledze-
nie stanu zapasow
Alarmowanie
o przekroczemu stanu 1nterwency3nego zapasu mak-
symalnego i minimalnego
Ujawnianie remanentéw nadmiernych i zbednych .

. KONTROLA MAGAZYNOW .

Znaczenie kontroli
Cele i rodzaje kontroli magazynow
Kontrola formalno-rachunkowa .

plan kontroli ciaglej, postepowame
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Kontrola gospodarno$ci magazynow
pojecie przelotnosci magazynéw i zapasu czasowego,
wzory obliczania, badanie kosztéw magazynowama
Kontrola techniczna 3T
Kontrola orgamzachno-admmlstrachna
Przygotowame magazynu do 1nwentaryzacn
spis z natury, kiedy przeprowadza sie 1nwentaryzaCJe,
prace przygotowawcze

7. ZASADY PRZECHOWYWANIA NIEKTORYCH MATE-
RIALOW . .

Uwagi ogoélne .

Wskazowki dotyczace przechowywama mektorych arty—
kutéw RS TR £

Skorowidz materlalow do rozdz 2k

ZALACZNIKI

Nr. 1. Obliczanie pdl figur plaskich, powierzchni i objetosci
bryl geometrycznych, objetoSci réznych opakowan,
ciezar wilasciwy réznych cial itp. e T e

Obliczanie po6l figur plaskich . .

Obliczanie powierzchni i objetosci bryl geome-
trycznych

Obliczanie obJetosc1 roznych opakowan Obhcza-
nie objetosci beczek i S AN S

Ciezar witasciwy, czyli gatunkowy Sis

Cigzary wlasciwe cial sypkich w kg/m3 .

Objetos¢ zajmowana przez 1 tone réznych ma-
teriatow # R

Obliczanie ilo$ci materlalow w zwalach RS

Nr. 2. Chemikalia trujace i wybitnie szkodliwe dla zdrow1a

Czes¢ I — Chemikalia oznaczone w Farmakope1
Polskiej II

Czese II — Chemlkaha meoznaczone w Farma-
kopei Polskiej II . %

Instrukcja o postepowaniu z mektorymx cheml-
kaliami .

Postepowanie w raz1e meszczeshwych wypadkow

Nr 3. Wzér protokotu kontroli stanu zapaséw .

Nr 4. Wzér sprawozdania o stanie' zapaséw w procentach
normy .

Nr 5. Wzér sprawozdama o stame zapasow w dmach
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